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	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆTNAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc

  Vĩnh Thọ, ngày 28 tháng 02 năm 2014


KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 03/2014

Chủ điểm : Tiến bước lên Đoàn
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 2 :
I. Tư tưởng – Tổ chức   
 - 100% CBGVNV đã thực hiện đầy đủ các chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước và qui chế làm việc của trường, ngành và các văn bản chỉ đạo các cấp. Đặc biệt 2 tuần sau Tết ÂL.
- Duy trì tốt khối đoàn kết nội bộ, phát huy dân chủ hóa trường học. 

- Đã rà soát đánh giá việc thực hiện Nghị Quyết HKI và thống nhất bổ sung phương hướng nhiệm vụ HKII.(Liên tịch)
- Hoàn thành tốt công tác tham gia hội thi GVDGTP.
- Thanh kiểm tra nội bộ theo kế hoạch : Chưa thực hiện
     + HĐSPNG : Cô Hiệp, Cô Phương

     + Kiểm tra chuyên đề  dạy học : Cô Vân

     + KTCĐ bồi dưỡng học sinh giỏi: Cô Hiển .   

-  Hoàn thành điều tra trình độ văn hóa nhân dân trong phường độ tuổi từ 0-60 tuổi ( Cù Lao Trung 1,Sơn Phước 1, Sơn Phước 2 )                                            
- Tham gia đầy đủ HKPĐTP các môn: cờ vua, đá bóng, điền kinh
- Báo cáo về Phòng kịp thời các văn bản.
 II. Công tác chuyên môn 

- Dạy và học đầy đủ chương trình do Bộ GD&ĐT qui định. 

- Đã hoàn thành thi giảng GVDGTP: 03 Gv Tỉnh, Chuyên, Vân.
- Làm xong mô hình ĐDTBDH dự thi Cấp TP."Biển đảo" phục vụ các môn: TĐ, LTVC, ĐL
- Hoàn tất nội dung thi kể chuyện: Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM. Câu chuyện: Tình yêu Bác Hồ dành cho những khúc dân ca.
- Duy trì tốt việc bồi dưỡng  học sinh giỏi olimpic tiếng anh, giải toán trên Intenet, môn toán và tiếng việt lớp 5 .
- Tổ 4,5 hoàn thành chuyên đề môn lịch sử cấp tổ.( Chất lượng chuyên đề chưa sâu ).
III. Công tác bộ phận  - đoàn thể
1. Lao động – vệ sinh- 

           - Đảm bảo  xây  môi trường: xanh – sạch – đẹp trong nhà trường sau Tết.
- Duy trì tốt việc chăm sóc các vườn rau nhà trường, các bồn hoa học sinh chưa đẹp, chưa có màu sắc.

-  Bảo quản và sử dụng tài sản máy móc, CSVC có hiệu quả, không thất thoát.

2. Tài vụ - Văn thư    

- Thực hiện chi trả lương và các chế độ của GV đầy đủ, kịp thời.
- Tổng hợp báo cáo hồ sơ kiểm kê tài sản năm 2013 về PGD. ( 2 bộ).

- Hoàn tất quyết toán ngân sách năm 2013 với PGD Nha Trang.
- Thực hiện cập nhật thông tin đầy đủ.(mạng). 
3. Thư viện – Thiết bị- Học vụ
- Phục vụ GV và HS  đầy đủ. 

-  Bảo quản học bạ, sổ điểm đầy đủ.

- Cập nhật xong số liệu trình độ văn hóa nhân dân trong phường độ tuổi từ 0-60.
4. Y tế - Vệ sinh
- Đã tuyên truyền, giáo dục học sinh  kỹ năng phòng tránh  bệnh dịch H5N1, kĩ năng giữ gìn răng miệng.
- Đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm ở bếp ăn bán trú.
- Thực hiện tốt công việc kiểm tra các khu vực vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh của học sinh và theo dõi chăm sóc sức khỏe , sơ  cấp cứu ban đầu cho học sinh.

5. Công đoàn 

- Duy trì được nếp sống văn minh nơi cơ quan và chấp hành tốt qui chế làm việc sau Tết.
- Nâng cao được tinh thần đoàn kết thân ái, giúp đỡ đồng nghiệp trong chuyên môn, hộ sản , ốm đau ...
- Đã xét và lập hồ sơ cho 03 gv đủ điều kiện nhận Huy chương vì sự nghiệp giáo dục .
6. Đoàn – Đội   
 * Chi đoàn:
- Duy trì khá tốt việc trực cổng trường, đảm bảo nề nếp ra về của HS.
- Tham gia Đại hội Hội LHTNVN phường Vĩnh Thọ và Thi báo cáo viên giỏi của Đoàn.
* Đội Thiếu niên:

 - Duy trì tốt nề nếp thi đua của các lớp sau Tết.
- Hoàn thành kế hoạch nhỏ :" Thu gom vỏ lon bia", kết quả thu 15466 vỏ- trị giá 4.640.000đ.
- Đã nộp bài dự thi UPU, ATGT cho nụ cười trẻ thơ theo qui định về HĐĐTW ( 21/02/2014 đường bưu điện).
7. Bảo vệ - Tạp vụ 

- Hoàn thành nhiệm vụ do Hiệu trưởng phân công.

- Tài sản đảm bảo không thất thoát.
- Sân trường sạch sẽ., nhà vệ sinh không hôi thối.
8. Bán trú  

- Ban ban trú hoàn thành công việc trực bán trú.
-  Học sinh ăn đủ lượng và đủ chất dinh dưỡng; ngủ đúng giờ .

-   Hàng ngày không có lãng phí thức ăn thừa. 

VI. Công tác chủ nhiêm:    

- Thực hiện tốt việc giáo dục  học sinh nghỉ Tết An toàn- lành mạnh, sau tết đi học đầy đủ.
- Đảm bảo sĩ số học sinh đi học chuyên cần, không có học sinh bỏ học, hiện nay có 01 em ( lớp 4/3 có hiện tượng bỏ học do bố mẹ bỏ nhau dẫn con về quê)
- Duy trì khá tốt nề nếp truy bài, thể dục đầu giờ, sắp hàng ra vào lớp, ra về. 
-  Các lớp học duy trì  tốt việc giữ gìn vệ sinh, bảo quản bàn ghế và trang trí thân thiện, biết giữ gìn cảnh quan nhà trường.
          V. Quản lý:         

               Hoàn thành kế hoạch trong tháng 2: hội thi GVDGTP, Điều tra trình độ Văn hóa 0- 60t của nhân dân trong Phường.
B. KẾ HOẠCH THÁNG 3:    Chủ điểm : Tiến bước lên Đoàn
	Nội dung
	Kết quả thực hiện

	I.TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ -TỔ CHỨC    
- Tuyên truyền, giáo dục và tổ chứ các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày Quốc tế phụ nữ 8/3, thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3.
 - Tiếp tục thực hiện đầy đủ các chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước và qui chế làm việc của trường, ngành và các văn bản chỉ đạo các cấp. 
- Duy trì khối đoàn kết nội bộ, phát huy dân chủ hóa trường học. 

- Xây dựng kế hoạch biên chế đội ngũ năm học 2014-2015.

- Tổ chức thi Giữa kì II môn Toán và Tiếng việt ( K1-K5).

- Thanh kiểm tra nội bộ theo kế hoạch : Tháng 2 và 3 
     + Kiểm tra TD : Cô Hiệp, Cô Phương, cô Hằng (KT)
     + Kiểm tra chuyên đề  dạy học : Cô Vân, cô Phú
     + KTCĐ chấm trả bài, quy chế cho điểm : tổ 1
     + Tăng cường công tác dự giờ, kiểm tra giáo án không báo trước.
     + Kiểm tra vệ sinh bếp ăn bán trú: Bộ phận bán trú, bếp   

- Tổ chức thi bình chọn GV chủ nhiệm giỏi cấp trường. 

	

	II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

- Dạy và học theo chương trình do Bộ GD&ĐT qui định. 

- Dự giờ, kiểm tra hồ sơ gv, tổ theo kế hoạch thanh tra nội bộ của trường.

- Triển khai ôn tập và thi GKII môn Toán và Tiếng việt ( tuần 27).
- Thiết kế, xây dựng nội dung kể chuyện về tấm gương đạo đức Hồ Chí Minh để tham gia thành phố.( PHT+ CĐ+ Ngân)

- Tham gia thi ĐDDH tự làm cấp thành phố.(PHT+TT,TP)

 - Tiếp tục bồi dưỡng học sinh thi Tiếng anh, Toán trên Internet cấp TP,Tỉnh và bồi dưỡng HS lớp 5 (Th Chín,cô Chuyên, cô Hiển).    

- Các tổ CM thực hiện chuyên đề cấp tổ theo kế hoạch.
- Đẩy mạnh việc học BDTX của GV theo qui định của Bộ GD&ĐT.( Thống nhất nội dung tự học theo từng Mô đun).
- Phối hợp các đoàn thể tổ chức HĐNGLL kỉ niệm 8/3 và 26/3.( Công đoàn- Đoàn TN)
	

	III.CÔNG TÁC BỘ PHẬN, ĐOÀN THỂ
1. Lao động- Cơ sở vật chất

- Tiếp tục  xây dựng môi trường: xanh – sạch – đẹp- an toàn  trong nhà trường.

- Tiếp tục chăm sóc các bồn hoa, vườn rau của trường. 

-  Bảo quản và sử dụng tài sản máy móc, CSVC.

- Lập kế hoạch mua sắm, sửa chữa năm 2014.

2.Tài vụ - văn thư   
- Thực hiện  thu, chi  theo qui định nguyên tắc tài chánh, qui chế chi tiêu nội bộ và thanh quyết toán các chứng từ đạt hiệu quả hơn.

- Giải quyết lương và các chế độ cho GV phải kịp thời, chính xác, đảm bảo đầy đủ quyền lợi.
- Tham mưu Hiệu trưởng xây dựng kế hoạch mua sắm , sửa chữa  2014.

- Đi kho bạc, PGD liên hệ công tác;nộp văn bản báo cáo.   

- Hoàn thiện các chứng từ của các loại sổ quỹ và sổ tài sản để kiểm tra chế độ chính sách ( lần 2), tư kiểm tra đánh giá thi đua cuối năm học ( đầu tháng tư).
 - Mở mạng cập nhật thông tin để trình Hiệu trưởng phê duyệt văn bản đi, đến hàng ngày.( sáng 8 giờ, chiều 15 giờ) 

3. Thư viện-Thiết bị

- Phục vụ GV và HS  đầy đủ. 

- Duy trì lịch đọc báo cho học sinh.   

 - Phối hợp với bộ phận chuyên môn làm ĐDDH dự thi.
- Bảo quản học bạ, sổ điểm cho giáo viên theo qui định, cập nhật kịp thời số HS chuyển đi, đến.
4. Y tế - Vệ sinh
- Tiếp tục tuyên truyền, giáo dục học sinh  kỹ năng phòng tránh  bệnh dịch , đặc biệt cúm H1N1.
- Duy trì vệ sinh an toàn thực phẩm ở bếp ăn bán trú.
- Thực hiện nhiệm vụ hàng ngày: kiểm tra các khu vực vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh của học sinh và theo dõi chăm sóc sức khỏe , sơ  cấp cứu ban đầu cho học sinh , quản lý tủ thuốc và trực bán trú.
5. Công Đoàn

- Giám sát, đôn đốc đoàn viên thực hiện nếp sống văn minh, việc thực hiện qui chế làm việc của nhà trường.
- Tổ chức kỉ niệm ngày QTPN 8/3 theo hướng dẫn cấp trên. 

- Rà soát, kiện toàn hồ sơ sổ sách của GV để tự đánh giá chấm điểm thi đua cuối năm của tổ, trường theo qui định ( bảng chấm điểm của PGD).
- Duy trì nề nếp sinh nhật GV trong tháng.
6. Đoàn Đội
 * Chi đoàn:
- Tổ chức kỉ niệm ngày thành lập Đoàn TN 26/3, tham gia thi báo cáo viên giỏi cấp Phường đoàn (1/3).
- Tiếp tục thực hiện trực cổng trường.
- Tổ chức Đại hội chi đoàn nhiệm kì 2014-2015 ( Đầu tháng 3)
* Đội Thiếu niên:
 - Phát động thi đua chào mừng kỉ niệm Ngày 8/3 và 26/3: học tốt, trang trí lớp học, thi Nghi thức Đội, múa hát tập thể...
 - Tiếp tục theo dõi nề nếp thi đua của học sinh. Chú ý việc đi học chuyên cần, đúng giờ.

- Hổ trợ học sinh có hoàn cảnh khó khăn HKII - Quỹ Vì bạn nghèo.

- Duy trì chăm sóc bồn hoa trước các lớp.
- Tổ chức kết nạp Đội viên mới đợt 2 ( 26/3).
- HĐNK Thăm đình Cù Lao - Tháp Bà Ponaga. 

- Thực hiện phát thanh măng non, sinh hoạt Đội, Sao ,bồi dưỡng BCH theo lịch hàng tuần.

- Tham gia thi Phụ trách Sao giỏi TP.
7.Bảo vệ, tạp vụ
- Trực theo qui định, làm việc theo phân công của hiệu trưởng, đảm bảo tài sản, tránh mất mát.

-  Duy trì vệ sinh sạch sẽ các khu vực: sân trường, hành lang các lớp học, phòng làm việc, nhà vệ sinh GV,HS.
8. Bán trú

- Ban ban trú thường xuyên kiểm tra vệ sinh ATTP để nhắc nhở và ghi sổ trực đầy đủ.
- Bảo đảm học sinh (ăn đủ lượng và đủ chất dinh dưỡng; ngủ đúng giờ ).

-  Theo dõi chấm ăn hàng ngày tránh lãng phí thức ăn thừa và lưu mẫu thức ăn theo qui định.
	

	IV. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM:
 - Giáo dục  lòng yêu nước tự hào về truyền thống Phụ nữ thế giới, phụ nữ Việt Nam,  Đảng CSVN, ĐoànTNCSHCM.- Liên hệ vài nhân vật tiêu biểu để giaaos dục học sinh.
 - Tiếp tục duy trì sĩ số học sinh đi học chuyên cần .
- Ôn tập 2 môn Toán và Tiếng việt, tăng cường thời lượng phụ đạo cho HS yếu vào buổi 2.
- Giáo dục HS thực hiện tốt nề nếp  ăn ngủ, học tập của HS bán trú.    

- Nhắc nhở HS thực hiện đầy đủ các hoạt động thi đua chào mừng kỉ niệm 8/3 và 26/3 của nhà trường.
V.QUẢN LÝ:      Quản lý theo kế hoạch :        

           Tham gia thi Kể chuyện về tấm gương Bác Hồ; 
           Thi Olimpic tiếng anh, giải toán qua Internet.

            HĐNK : 8/3 và 26/3.

           Thi Giữa Kì 2 Toán và Tiếng Việt.

	 


                                                         HIỆU TRƯỞNG

                                                          LÊ CÔNG CHÂU
