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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 04/2014

Chủ điểm : Hòa bình và hữu nghị
A. ĐÁNH GIÁ CÔNG TÁC THÁNG 3 :
I. Tư tưởng – Tổ chức   

 - 100% CBGVNV đã thực hiện đầy đủ các chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước và qui chế làm việc của trường, ngành và các văn bản chỉ đạo các cấp.
- Các đoàn thể công đoàn, đoàn thanh niên tổ chức tốt HĐNK chào mừng kỉ niệm ngày QTPN 8/3, ngày Đoàn TNCS HCM 26/3 .
- Treo pano : "Xanh- sạch -an toàn" tuyên truyền việc thực hiện ATGT trước cổng trường.
- Ngày giờ công của GV: Khanh ốm 1 tuần nằm viện, Kiên nghỉ 01 ngày(P) , Tần nghỉ 01 ngày (P)
- Duy trì tốt khối đoàn kết nội bộ, phát huy dân chủ hóa trường học. 

- Đã xét nâng lương, thâm niên trong Quí I cho 07 GV.
- Thanh kiểm tra nội bộ: KTTD cô Hiệp XL Khá, cô Phương XL Tốt; KTCĐ dạy học cô Vân XL Tốt, cô Phú XL Khá ; đã KTCĐ hồ sơ BDTX, việc thực hiện chương trình thông qua sổ đầu bài, lịch báo giảng của GV XL khá tốt; KTCĐ bồi dưỡng HS giỏi cô Hiển XL Tốt.
- Tham gia hội thi GVDGTP 03 GV đạt 01 ( cô Tỉnh), hoàn thành thi Kể chuyện về tấm gương đạo đức HCM, giải C thi ĐDDH tự làm.
- Báo cáo về Phòng kịp thời các văn bản : công tác nội vụ, thực hiện chi ngân sách 2012-2014
 II. Công tác chuyên môn 

- Dạy và học đầy đủ chương trình do Bộ GD&ĐT qui định. 

- Đã hoàn thành các hội thi cấp thành phố : GV dạy giỏi, Kể chuyện về tấm gương Bác Hồ, ĐDTB dạy học tự làm.

- Có 10 em tham gia thi Vyolimpic Toán cấp TP, 02 em thi olimpic Tiếng anh cấp Tỉnh.
- Hoàn thành giao lưu HS giỏi tiểu học tại trường Lộc Thọ do Phòng tổ chức.
- Đã triển khai lại nội dung học BDTX của GV - thống nhất nội dung BDTX phải đưa vào NQ của tổ mỗi tháng 2 lần sinh hoạt.
- Hoàn thành việc tổ chức thi giữa kì II môn Toán và Tiếng Việt từ K1-K5.
- Các tổ chuyên môn đảm bảo việc thực hiện kế hoạch dạy học, sinh hoạt đều, đúng thời gian qui định.
III. Công tác bộ phận  - đoàn thể
1. Lao động – vệ sinh- 

           - Đảm bảo  xây  môi trường: xanh – sạch – đẹp .Treo pano "Xanh-sạch-an toàn" giáo dục ATGT trước cổng trường.
- Duy trì tốt việc chăm sóc các vườn rau nhà trường, các bồn hoa học sinh.
- Tô, trám  nền beetong sân trường bị hư hỏng.
-  Bảo quản và sử dụng tài sản máy móc, CSVC có hiệu quả, không thất thoát.

2. Tài vụ - Văn thư    

- Thực hiện chi trả lương tháng 3 và các chế độ của GV đầy đủ, kịp thời.

- Đã lập kế hoạch mua sắm, sữa chữa năm 2014.

- Thực hiện thu chi theo qui định tài chánh.

- Thực hiện cập nhật thông tin đầy đủ.(mạng). 
3. Thư viện – Thiết bị- Học vụ

- Phục vụ GV và HS  đầy đủ. 

- Bảo quản học bạ, sổ điểm đầy đủ, cập nhật 01 HS chuyển đi ( Lớp 4/3) Sĩ số hiện nay 594 em.
- Đã phối hợp với CM thực hiện tốt tham gia trưng bày ĐDDH tự làm và thi Kể chuyện về Bác Hồ.
4. Y tế - Vệ sinh
- Đã tuyên truyền, giáo dục học sinh  kỹ năng phòng tránh  bệnh dịch H5N1, kĩ năng giữ gìn răng miệng, phòng chống bệnh sởi.
- Đảm bảo vệ sinh an toàn thực phẩm ở bếp ăn bán trú.
- Thực hiện tốt công việc kiểm tra các khu vực vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh của học sinh và theo dõi chăm sóc sức khỏe , sơ cấp cứu ban đầu cho học sinh.

5. Công đoàn 

- Duy trì được nếp sống văn minh nơi cơ quan và chấp hành tốt qui chế làm việccủa nhà trường.
- Nâng cao được tinh thần đoàn kết thân ái, giúp đỡ đồng nghiệp trong chuyên môn, hộ sản , ốm đau ...
           - Đã tổ chức kỉ niệm ngày QTPN 8/3 - Tham quan tại Suối Thạch Lâm. 
           - Đã duy trì nề nếp sinh nhật GV trong tháng 3,4.
6. Đoàn – Đội   
 * Chi đoàn:
- Duy trì  việc trực cổng trường cuối buổi chiều, đảm bảo nề nếp ra về trật tự , an toàn cho HS.

- Đã tổ chức  xong Đại hội chi đoàn TN ( BCH gồm Trúc, Phượng Mùi).

- Tham gia thi cầu lông cùng các chi đoàn trong Phường đạt giải nhì toàn đoàn.
* Đội Thiếu niên:

 - Học sinh thực hiện khá tốt nề nếp thi đua , còn một số em còn đùa nghịch lan can, rượt đuổi trong sân trường.

- Hoàn thành kế hoạch " Thi múa hát tập thể và trò chơi dân gian" chào mừng 83 năm ngày thành lập Đoàn TNCSHCM 26/3.
- Đã tham gia thi phụ trách sao giỏi TP : Chưa có thành tích.
7. Bảo vệ - Tạp vụ 

- Hoàn thành nhiệm vụ do Hiệu trưởng phân công.

- Tài sản đảm bảo không thất thoát.
- Sân trường sạch sẽ., nhà vệ sinh không hôi thối.
8. Bán trú  

- Ban ban trú hoàn thành công việc trực bán trú.
-  Học sinh ăn đủ lượng và đủ chất dinh dưỡng; ngủ đúng giờ .

-   Hàng ngày không có lãng phí thức ăn thừa. 

VI. Công tác chủ nhiêm:    

- Đảm bảo sĩ số học sinh đi học chuyên cần, không có học sinh bỏ học, hiện nay có 01 em lớp 4/3 đã làm hồ sơ chuyển trường về Suối Dầu.
- Duy trì khá tốt nề nếp truy bài, thể dục đầu giờ, sắp hàng ra vào lớp, ra về. Một số lớp HS còn đùa nghịch vui chơi và xé giấy xả rác trong lớp .
          V. Quản lý:    Hoàn thành kế hoạch trong tháng 3
               - GVDGTP đạt 1/3, ĐDDH đạt giải B, Kể chuyện - giấy khen Công đoàn , có 07 em vượt qua vòng thi Vyolimpic Toán cấp TP, 01 em  olim pic TA cấp Tỉnh, giao lưu HS giỏi tiểu học.
              - Hoạt động ngoại khóa : kỉ niệm 8/3, 26/3.           - Thi giữa kì II.

B. KẾ HOẠCH THÁNG 4:    Chủ điểm : Hòa bình và hữu nghị
	Nội dung
	Kết quả thực hiện

	I.TƯ TƯỞNG, CHÍNH TRỊ -TỔ CHỨC    

- Tuyên truyền, giáo dục và tổ chức các hoạt động chào mừng kỉ niệm ngày giải phóng Nha Trang- Khánh Hòa 2/4, giỗ tổ Hùng Vương - mùng 10/3ÂL (9/4), ngày khuyết tật VN -18/4, ngày sinh Lê nin -22/4 ,30/4 giải phóng MN thống nhất đất nước.
- Tiếp tục thực hiện đầy đủ các chủ trương, chính sách của Đảng, Nhà nước và qui chế làm việc của trường, ngành và các văn bản chỉ đạo các cấp. 
- Triển khai học tập chuyên đề" Học tập và làm theo tấm gương đạo đức HCM": Nêu cao tinh thần trách nhiệm, chống chủ nghĩa cá nhân, nói đi đôi với làm.
- Duy trì khối đoàn kết nội bộ, phát huy dân chủ hóa trường học. 

- Tự đánh giá chấm điểm thi đua cuối năm của trường
- Xét SKKN & NCKHSPUD năm học 2013-2014.

- Thanh kiểm tra nội bộ theo kế hoạch : tháng 4 

     + Kiểm tra TD : cô Hằng (KT)

     + Kiểm tra chuyên đề:  quản lý và sử dụng TBDH ( Ngân- Mùi)
     + KTCĐ công tác chủ nhiệm và Vở sạch chữ đẹp:17GV
     + Công tác phòng chống tham nhũng: các bộ phận


	

	II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN:

- Dạy và học theo chương trình do Bộ GD&ĐT qui định. 

- Dự giờ, kiểm tra hồ sơ gv, tổ theo kế hoạch thanh tra nội bộ của trường.
- Bộ phận chuyên môn tổ, trường hoàn thành các loại hồ sơ kiểm tra KTTD, KTCĐ và hồ sơ CM của tổ, trường ( minh chứng việc đánh giá chấm điểm cuối năm)
- Tổng hợp hồ sơ đề nghị công nhận danh hiệu GVDG cấp trường ( Bài năng lực, SKKN, 2 phiếu đánh giá tiết dạy).
- Học sinh thi Toán trên Internet cấp Tỉnh .( ngày 2/4 tại Vĩnh Phước 2).
- Các tổ CM hoàn thành chuyên đề cấp tổ theo kế hoạch.

- Tiếp tục việc học BDTX của GV theo qui định của Bộ GD&ĐT.( nội dung tự học theo từng Mô đun).

- Phối hợp các đoàn thể tổ chức hoạt động chào mừng ngày lễ trong tháng.( Công đoàn- Đoàn TN)
	

	III.CÔNG TÁC BỘ PHẬN, ĐOÀN THỂ
1. Lao động- Cơ sở vật chất

- Tiếp tục  xây dựng môi trường: xanh – sạch – đẹp- an toàn  trong nhà trường.

- Tiếp tục chăm sóc các bồn hoa, vườn rau của trường. 

-  Bảo quản và sử dụng tài sản máy móc, CSVC.

- Sửa chữa tường rào phía Tây ( cổng trường cũ ).

2.Tài vụ - văn thư   
- Thực hiện  thu, chi  theo qui định nguyên tắc tài chánh, qui chế chi tiêu nội bộ và thanh quyết toán các chứng từ kịp thời hiệu quả hơn.

- Giải quyết lương và các chế độ ( nâng lương, thâm niên) cho GV phải kịp thời, chính xác, đảm bảo đầy đủ quyền lợi.
- Đi kho bạc, PGD liên hệ công tác;nộp văn bản báo cáo.   

- Hoàn thiện các chứng từ của các loại sổ quỹ và sổ tài sản để kiểm tra chế độ chính sách ( lần 2), kiểm tra đánh giá thi đua cuối năm học .
 - Mở mạng cập nhật thông tin để trình Hiệu trưởng phê duyệt văn bản đi, đến hàng ngày.( sáng 8 giờ, chiều 15 giờ) 

3. Thư viện-Thiết bị

- Tiếp tục phục vụ GV và HS  đầy đủ, vào sổ nghiệp vụ theo qui định.
- Hoàn thiện các loại hồ sơ TV-TB để kiểm tra..   

- Tuyên truyền sách " Tháng hành động GD vì mọi người"
- Bảo quản học bạ, sổ điểm cho giáo viên theo qui định, cập nhật kịp thời số HS chuyển đi, đến.

4. Y tế - Vệ sinh
- Tiếp tục tuyên truyền, giáo dục học sinh  kỹ năng phòng tránh  bệnh dịch : sởi , đặc biệt cúm H5N1.
- Duy trì vệ sinh an toàn thực phẩm ở bếp ăn bán trú.
- Thực hiện nhiệm vụ hàng ngày: kiểm tra các khu vực vệ sinh lớp học, nhà vệ sinh của học sinh và theo dõi chăm sóc sức khỏe , sơ  cấp cứu ban đầu cho học sinh , quản lý tủ thuốc và trực bán trú.
5. Công Đoàn

- Tiếp tục giám sát, đôn đốc đoàn viên thực hiện nếp sống văn minh, việc thực hiện qui chế làm việc của nhà trường.

- Tham gia tự đánh giá xếp hạng trường( hướng dẫn PGD) và điều chỉnh bảng điểm thi đua của giáo viên( đặc thù nhiệm vụ từng bộ phận).
- Kiểm tra chế độ chính sách lần 2 theo qui định đối với bộ phận tài vụ ( theo qui định)
- Tổ chức tọa đàm ngày giỗ tổ Hùng Vương, ngày giải phóng miền Nam, thống nhất đất nước.
6. Đoàn Đội
 * Chi đoàn:
- Tuyên truyền, giáo dục việc thực hiện " giờ trái đất", " tuần lễ toàn cầu hành động giáo dục vì mọi người"
- Tiếp tục thực hiện trực cổng trường duy trì nề nếp TTATGT trước cổng trường.
- Tổ chức học sinh HĐNK: thăm đình Cù Lao, Tháp bà Ponaga ( phong trào chăm sóc di tích, danh lam thắng cảnh địa phương)
* Đội Thiếu niên:
 - Phát động thi đua thực hiện nề nếp chào mừng kỉ niệm ngày 2/4, 22/4,30/4 với các nội dung 4 không : không mua hàng rong đầu giờ trước cổng trường, không bu bám leo trèo  lan can, hành lang nhà trường, không xé giấy vứt rác, không chơi đùa trong lớp học , không rượt đuổi xô đẩy nhau trong sân trường.
- Duy trì chăm sóc bồn hoa trước các lớp.
- Tổ chức kết nạp Đội viên mới đợt 2 .
- HĐNK Thăm đình Cù Lao - Tháp Bà Ponaga. 

- Thực hiện phát thanh măng non, sinh hoạt Đội, Sao ,bồi dưỡng BCH theo lịch hàng tuần.

- Luyện tập đội nghi thức và hoàn tất các loại hồ sơ- kiểm tra cuối năm học.
7.Bảo vệ, tạp vụ
- Trực theo qui định, làm việc theo phân công của hiệu trưởng, đảm bảo tài sản, tránh mất mát. 
- Tăng cường tiết kiệm điện hưởng ứng " Giờ trái đất"
-  Duy trì vệ sinh sạch sẽ các khu vực: sân trường, trước cổng trường, hành lang các lớp học, phòng làm việc, nhà vệ sinh GV,HS.
8. Bán trú

- Ban ban trú thường xuyên kiểm tra vệ sinh ATTP để nhắc nhở và ghi sổ trực đầy đủ.
- Bảo đảm học sinh (ăn đủ lượng và đủ chất dinh dưỡng; ngủ đúng giờ ).

-  Theo dõi chấm ăn hàng ngày tránh lãng phí thức ăn thừa và lưu mẫu thức ăn theo qui định.
	

	IV. CÔNG TÁC CHỦ NHIỆM:
 - Giáo dục  truyền thống yêu nước , tinh thần bất khuất chống giặc ngoại xâm của dân tộc ta nhân kỉ niệm ngày giải phóng Khánh Hòa (2/4), giải phóng Miền Nam (30/4). Tự hào và biết ơn Các vua Hùng, Đảng, Bác Hồ nhân ngày Giỗ tổ Hùng Vương (10/3 Â L )
- Tiếp tục duy trì sĩ số học sinh đi học chuyên cần và giáo dục HS phòng bệnh vào mùa nắng nóng.
- Tăng cường thời lượng phụ đạo cho HS yếu vào buổi 2 sau kì thi GKII.
- Giáo dục HS thực hiện tốt nề nếp  ăn ngủ, học tập của HS bán trú.    

- Nhắc nhở HS thực hiện đầy đủ các nội dung thi đua: 4 không về nề nếp và hưởng ứng tích cực các nội dung về " giờ trái đất", " tuần lễ toàn cầu hành động GD vì mọi người"
 V.QUẢN LÝ:      Quản lý theo kế hoạch        

           Hoàn thành các loại hồ sơ thi đua- Tự kiểm tra đánh giá chấm điểm cuối năm học
           Hoàn thành trang Website của trường.

	 


                                                         HIỆU TRƯỞNG

                                                          LÊ CÔNG CHÂU
